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MINISTERUL TINERETULUI SI SPORTULUI /.|

ORDIN

Nr. loo din ©2.03 2ol .

referitor la Metodologia privind organizarea, functionarea si finantarea centrelor de tineret
din cadrul Programului de Centre de Tineret - 2014

Avind in vedere:

- Decretul nr. 902/ 21.12.2012. pentru numirea Guvernului Romaniei;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei nr. 96/ 2012, privind stabilirea unor masuri de reorganizare
in cadrul administratiei publice centrale si pentru modificarea unor acte normative;

- Hotardrea Guvernului nr. 11/ 2013 privind organizarea si functionarea Ministerului Tineretului si
Sportului, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Prevederile Legii nr. 333 din 17 iulie 2006 privind infiintarea centrelor de informare si consiliere pentru
tineri;

- Referatul Directiei Programe si Proiecte pentru Tineret si Studenti nr. 63/ 14.02.2014.

In temeiul art. 8 alin (4) din HG nr. 11/ 2013 privind organizarea si functionarea Ministerului
Tineretului i Sportului, cu modificarile si completarile ulterioare,

Ministrul Tineretului si Sportului
emite prezentul

ORDIN

Art.1. Se aproba ,,Metodologia privind organizarea. functionarea si finantarea centrelor de tineret
din cadrul Programului de Centre de Tineret - 20147, care se regaseste atasata, parte integranta din
prezentul ordin.

Art.2. Directia Programe si Proiecte pentru Tineret si Studenti din cadrul Ministerului Tineretului
si Sportului, Directiile Judetene pentru Sport si Tineret vor aduce la indeplinire prevederile
prezentului ordin.

Art.3. Directia Programe si Proiecte pentru Tineret si Studenti va comunica prezentul ordin tuturor
celor interesati, in vederea punerii in aplicare.

Art.4. Pe data intrarii in vigoare a prevederilor prezentului ordin, orice alta dispozitie contrara

se abroga. .
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' MINISTERUL TINERETULUI SI SPORTULUI

METODOLOGIE
PRIVIND ORGANIZAREA, FUNCTIONAREA SI FINANTAREA CENTRELOR DE
TINERET DIN CADRUL PROGRAMULUI DE CENTRE DE TINERET
2014

CAPITOLUL 1
DEFINITII

Art. 1. In sensul prezentei metodologii, urmatorii termeni se definesc dupa cum urmeaza:

(1) Centru de tineret (CT) - subprogram in cadrul Programului de centre de tineret-P1

(2) Organizatie neguvernamentald de tineret(ONGT) - persoand juridicd de drept privat si fard scop
patrimonial, care functioneaza in conditiile O.G nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii.
aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr. 246/2005, si care indeplineste. cumulativ.
urmatoarele criterii:

a) scopul prevazut in statut vizeaza direct domeniul tineretului, iar pentru realizarea acestuia
majoritatea obiectivelor asumate sunt adresate tinerilor;

b) cel putin doud treimi din  numdrul total al  membrilor  sunt  tineri.
(3) Sunt asimilate ONGT federatiile care functioneaza in conditiile O.G. nr. 26/2000, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, si care indeplinesc, cumulativ. urmatoarele criterii:
a) scopul prevazat I gttt vizeard divect domeniul tineretulul, far pentin realizarea acesiuia
majoritatea obiectivelor asumate sunt adresate tinerilor:
b) cel putin doud treimi din numarul total al persoanelor fizice din cadrul structurilor constitutive
membre sunt tineri.

(4) Organizatie neguvernamentala pentru tineret (ONGT)- persoana juridicd de drept privat si fard
scop patrimonial, care functioneazd in conditiile O.G.nr. 26/2000, aprobatd cu modificari si
completdri prin Legea nr.246/2005, care indeplineste numai conditia prevazuta la art. 1 alin. (2) lit
a.

(5) Program de tineret: set de subprograme/ set de proiecte de tineret in realizarea obiectivelor in
domeniul tineretului;

(6) Subprogram de tineret-set de proiecte de tineret in implementarea programelor de tineret

(7) Proiect de tineret- denumit in continuare proiect, activitati de si pentru tineret in implementarea
programelor/ subprogramelor de tineret;

a) activitati de tineret: activitdti in beneficiul tinerilor. comunitatii, societatii in general. in care sunt
implicati in principal tineri:

b) activitati pentru tineret: activitati in beneficiul tinerilor, comunitatii, societdtii in general, in care
nu sunt implicati in pr ||1C]pa1 tineri;

(8) Proiect de tineret propriu: proiect care respectad prevederile alin. (7) si este realizat de Directiile
Judetene pentru Sport si Tineret ~DJST. respectiv a Municipiului Bucuresti - DSTMB:

(9) Proiect de tineret propriu in parteneriat - proiect care respectd prevederile alin. (7). este propriu
DJST/ DSTMB dar este realizat in cooperare cu o altd/ alte/ persoand/persoane |und|cé;ju||d1cu St
are la baza o conventie/protocol in care se stipuleaza responsabilitatile partilor: - B,




(10) Proiect de tineret in parteneriat: proiect care respecta prevederile alin (7) si este propus DIST/
DSTMB de citre o persoand/ persoane/ juridicd/juridice. Proiectul —este realizat in baza unei
conventii/ protocol in care se stipuleaza responsabilitatile partilor;

(11) Parteneriat: relatie de cooperare/colaborare intre persoane fizice si/sau juridice. statuatd prin
conventie/protocol/contract in care se precizeaza responsabilitatile fiecarui partener in realizarea
proiectului.

CAPITOLUL 11

PROGRAMUL DE CENTRE DE TINERET - P1

Art. 2. Cadru legal pentru finantarea programelor de tineret ale MTS este reprezentat de Legea
bugetului de stat nr. 356/2013, Legea tinerilor nr. 350/2006, H.G. nr. 11/2013 privind organizarea si
functionarea MTS, cu modificarile $i completarile ulterioare, H.G. nr. 259/2006 privind normele de
cheltuieli pentru realizarea programelor MTS in domeniul activitatii de tineret, cu modificarile si
completirile ulterioare, Legea nr. 333/2006 privind infiintarea centrelor de informare si consiliere
pentru tineri.

Art. 3. Scop/Obiectiv: dezvoltarea si diversificarea ofertei de servicii §i programe pentru tineret
/Crearea infrastructurii specifice serviciilor si programelor pentru tineret.

Art. 4. Buget 2014: 800.000 lei

Art. 5. Indicatori 2014:

5.1.Indicatori de eficienta

5.1.1.Cheltuieli medii/centru: 23.500 lei

5.2 Indicatori de rezultate:

5.2.1.- Tineri beneficiari ai serviciilor si programelor centrelor: 80.000

5.2.2. — Numar de centre: 34

Art. 6. Nivel de organizare:

a) Central: coordonare, monitorizare, evaluare

b) Local: implementare

Art. 7. (1) Tipuri de proiecte: cursuri/stagii: seminarii; concursuri; cinemateci/ videoteci: banci de
date: biblioteci electronice; pagini WEB: sesiuni/campanii informative: schimburi de experienta:
servicii de consiliere; servicii de consultantd; expozitii; targuri; activitati sportive, activitati
culturale; mese rotunde; conferinte; ateliere de lucru, marcarea unor evenimente; editdri: tiparituri:
multiplicari; inscriptionari etc.

Art. 8. Proiecte eligibile in vederea finantdrii, in baza bugetului aprobat:

(1) proiecte proprii si/sau in parteneriat ale DJST

CAPITOLUL 111
CENTRU DE TINERET

Art 9. Tipuri de activitati/ servicii in cadrul proiectelor organizate in CT:
Informare si documentare in diferite domenii de activitate: educatie. piata muncii, sdndtate.

ecologle si mediu. culturd si timp liber. sport §i turism pentru tineret, asociativitate, viata practica

etc.:

2. Consiliere si consultantd

a) consultanti in diferite domenii: juridic (legislatie in domenii de interes pentru tineri):

managementul proiectelor; managementul antreprenorial etc;

b) consiliere: consiliere privind orientarea in cariera. psihologica, relatii interpersonale etc.

3. Educatie nonformala: cursuri / training: IT, limbi straine. picturd, dans, chitard, foto etc: activitati

sportive: tenis, sah, rummy etc: activitati social — culturale; voluntariat si mobLlltau, mld!mu

tematice; tArguri campanii, caravane, schimburi de experientd, etc. (e




Art. 10. Grup tintd
Proiectele se adreseaza tinerilor cu varsta cuprinsd intre 14 si 35 ani, sunt gratuite. accesibile si
orientate cétre nevoile tinerilor.
Art. 11. Cheltuieli pentru CT, din bugetul P1:
(1) cheltuieli pentru sustinerea CT: Internet; Telefon: Inchiriere spatiu; Prestari servicii: service
echipamente electronice; Prestari servicii: persoand fizica autorizata — PFA/ persoand juridica —PJ.
cu atributii in domeniul tineretului, care presteazd servicii in cadrul P1: Fond documentar: carti,
publicatii de specialitate si materiale pe suport magnetic.
(2) cheltuieli pentru organizarea de proiecte proprii si/sau in parteneriat in conformitate cu
prevederile, HG nr. 259/ 2006, cu modificarile si completarile ulterioare.
Precizari:
- Persoanele (persoana fizica autorizata -PFA sau persoana juridica —PJ) care presteaza servicii in
cadrul P1 beneficiaza de remuneratie in conditiile legii. functie de activitatea prestatda si timpul
alocat.
Art. 12, Personal implicat in activitatea CT
a) specialisti
b) personal DJST
¢) voluntari (membri ONGT sau alte categorii).
Art. 13. Evaluarea CT se face anual prin rapoartele de activitate ale DIST si/sau prin Programul de
cercetare sociala in domeniul tineretului.
Art. 14. Centrele de tineret se infiinteaza in municipii resedintd de judet, precum si in alte localitati.
daca se considerd necesar, la solicitarea fundamentatd a DIST.
(1) DIST poate infiinta CT in parteneriat cu autoritatile publice locale, ONGT etc.
(2) In vederea infiintarii unui CT trebuiesc respectate urmdtoarele standarde cu privire la spatiu:
3.1 Locatia trebuie sa:
a) aibd avizele necesare functionarii in conditii de securitate:
b) fie acesibila pentru persoane cu dizabilitati;
¢) fie situata favorabil din punct de vedere al circulatiei:
d) fie amplasatd intr-o zond accesibila pentru un numar cat mai mare de
tineri;
e) aiba acces direct si facil spre exterior:
f) prezinte garantia functiondrii si neinstrainarii pentru o perioada de cel
putin 5 ani;
g) nu fie sediul unei organizatii politice, religioase etc, care prin statut ar
crea discriminare;
h) detina un spatiu distinct, sa nu il imparta cu alte servicii, astfel incat
identitatea lui sa poata fi definita in mod clar si tinerii sa simta ca le este anume destinat:
i) pozitioneze sigla/log-ul intr-un loc cat mai vizibil, usurand rapiditatea cu
care poate fi gasit CT.
3.2 Centru de tineret trebuie si dispuna:
a) de un spatiu cu o suprafata minima de 70 mp. recomandat a fi compartimentat astfel:
a.l. pentru primirea tinerilor in centru;
a.2. pentru proiecte;
b) mobilier, aparatura [T, aparaturd electronica adecvata:
¢) registru de evidenta a tinerilor care beneficiaza de proiectele CT:
d) toalete, folosite atat de personal cét si de public.
(4) Orice modificare privind locatia si dotdrile CT (schimbarea locatiei, inchiderea centrului
temporar sau definitv, mutarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe din centru/centre in alta
locatie etc.) se face doar cu aprobarea conducerii MTS.
Art. 15. Dosarul necesar infiintarii CT,conform Anexei nr.1, este insotit de: _
(1). Analiza socio-economica a situatiei tineretului din judet si a localitatii in care sej_.l.l‘f'fi'l"[te_azé.
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(2) Documente privind locatia
2.1. dovada de sediu
2.2. harta zonei in care va fi amplasat CT;
2.3. schita detaliatd a spatiului.
(3). Parteneriate, incheiate cu:
.1. servicii publice deconcentrate ale administratiei publice centrale;
2. ONGT;
.3. alte organisme interesate.
(4) Dosarul contindnd documentele de mai sus, se transmite la MTS de citre DIST in vederea
analizarii necesititii si oportunitatii.
Art. 16. Infiintarea, inchiderea CT se aproba de catre conducerea MTS, la propunerea comisiei de
evaluare, numita prin ordin al ministrului tineretului si sportului.
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CAPITOLUL 1V

FINANTAREA SI DERULAREA PROIECTELOR PROPRII SI/ SAU IN PARTENERIAT
ALE DIRECTIILOR JUDETENE PENTRU SPORT SI TINERET

Art. 17.- Fondurile bugetare la nivelul DIST:
Bugetul alocat fiecarui judet se repartizeaza de catre o comisie numita prin OMTS si se aproba de
cétre conducerea MTS.
Art. 18. - Sunt eligibile in vederea finantarii proiectele proprii si/sau in parteneriat ale DJST, care:
(1) Sunt cuprinse in calendarul de proiecte proprii si/ sau in parteneriat al DJIST, calendar
aprobat de conducerea MTS, sau sunt aprobate in vederea introducerii ca proiecte suplimentare in
calendarul mai sus mentionat;
(2) Se incadreaza in tipurile de proiecte prevazute la art. 9;
(3) Prevad cheltuieli eligibile, asa cum sunt acestea stipulate in HG nr. 259/ 2006 cu modificarile si
completdrile ulterioare;
(4) Cheltuielile in cadrul proiectelor sunt efectuate exclusiv de catre DJST;
(5) In situatia proiectelor in parteneriat, solicitarea de parteneriat este transmisa cu cel putin 20 de
zile Tnainte de inceperea desfasurarii proiectului.
Art. 19.- In vederea finantarii proiectelor proprii si/ sau in parteneriat sunt necesare:
(1) Pentru proiectele proprii ale DIST:
a) calendarul de proiecte proprii ale DIST, insotit de notele de fundamentare ale proiectelor.
aprobat de conducerea MTS, in baza unui referat al DPPTS:
b) nota de fundamentare, in situatia in care un proiect nu se afla in calendarul initial. Nota de
fundamentare se intocmeste de catre salariatii DPPTS in baza solicitarii fundamentate a DJST:
c) referat
d) propunere de angajare
e) documente privind achizitiile publice
) contract/ nota de comanda;
g) decont de cheltuieli;
h) ordonantare de plata.
(2) Pentru proiectele proprii in parteneriat ale DIST:
a) documentele prevazute la alin (1):
b) conventia/ protocolul prin care se stipuleaza responsabilitdtile partilor. se intocmeste dupa
nota de fundamentare
(3) Pentru proiectele in parteneriat ale DJST:
a) solicitarea de parteneriat, cu respectarea prevederilor Art 18. alin. (5):
b) documentele prevazute la alin (1);
¢) conventia/ protocolul prin care se stipuleaza responsabilitatile partilor. se mloame;tu dupa nota
de fundamentare. e



Art. 20.- (1) La proiectele de tineret, salariatii DJST cu atributii in domeniul programelor de tineret
si/sau reprezentantii MTS desemnati sd participe, beneficiazd de prevederile HG. nr. 259/2006 cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) Participarea salariatilor DJST cu atributii in domeniul programelor de tineret si/ sau a
reprezentantilor MTS la proiectele de tineret se efectueaza in baza dispozitiei conducitorului
institutiei si a ordinului de deplasare

(3) Se recomanda ca minimum 80% dintre participantii la proiectele de tineret sd aibd varsta
cuprinsa intre 14 si 35 de ani.

CAPITOLUL V

DECONTAREA CHELTUIELILOR PENTRU SUSTINEREA CENTRELOR DE TINERET
SI PENTRU PROIECTELE DERULATE IN CENTRELE DE TINERET

Art. 21. (1) Sumele aferente Programului de centre de tineret —P1 se vireaza lunar de catre MTS in
contul DJST,in baza solicitarii transmise de catre DJST la DPPTS, péna la data de 15 a lunii
anterioare in care trebuie efectuate platile.

(2)DPPTS centralizeaza in termen de 5 zile solicitarile si le transmite la Directia Economica si
Patrimoniu.

(3) Pentru proiectele proprii si/sau in parteneriat organizate in cadrul Centrelor de tineret si care au
o duratd mai mare de 15 zile, se pot realiza decontdri partiale de pana la 70% din valoarea bugetului
aprobat/ proiect, activitate, in baza documentelor justificative de cheltuieli, legal intocmite.

(4) Pentru sustinerea activitdtii Centrelor de tineret (internet, telefon, service echipamente
electronice, fond documentar, chirii, Prestari servicii: persoana fizica autorizatd — PFA/ persoana
juridica —PJ etc.) se pot realiza decontari lunare, in functie de contractele incheiate cu prestatorii de
servicii, in baza documentelor justificative de cheltuieli, legal intocmite.

Art. 22. -Pentru justificarea cheltuielilor efectuate in cadrul proiectelor si/sau in parteneriat, sunt
necesare urmatoarele documente:

(1) Pentru proiectele DJST un centralizator al decontului de cheltuieli, conform Anexei nr. 7.

(2) Factura/ bon fiscal in original, emise de prestatori, in care se detaliaza categoriile de cheltuieli
efectuate;

(3) Documente privind achizitii publice:

(4) Lista de participanti - este obligatorie pentru stagii/cursuri; concursuri; tabere: festivaluri:
seminarii; simpozioane; mese rotunde; dezbateri; conferinte: conferinte de presa: intalniri de lucru:
ateliere de lucru; schimburi de experienta internationale, precum si pentru alte proiecte care includ
cheltuieli cu privire la masa si/sau cazare si/sau transport si/sau premii si se intocmeste conform
Anexei nr. 2.

(5) Raportul de evaluare'. dupi caz, semnat de citre responsabilul de proiect al DJST si
contrasemnat de conducatorul directiei organizatoare trebuie sd cuprinda date referitoare la:

a) proiectul de tineret: denumire , perioada, loc de desfasurare, participanti/ beneficiari:

b) concordanta intre obiectivele propuse si rezultatele obtinute;

c¢) contributia atrasd,dovedita cu documente justificative si prevazuta in protocol .

d) promovarea proiectului: se ataseazd in mod obligatoriu copii de pe materialele ( articole in presa.
comunicate de presd, tipdrituri, promotionale, CD cu fotografii realizate in timpul derularii
proiectului; in situatia In care aceasta s-a realizat in cadrul unor emisiuni radio sau televizate, se
precizeaza postul, data si emisiunea ,iar pentru afise se precizeaza locul afisarii) prin care aceasta s-a
realizat;

! Pentru sustinerea CT (telefon, internet, chirie spatiu, publicatii de specialitate. service echipamenté) nu se intocmeste
raport de evaluare.



e) probleme/obstacole in desfasurarea proiectului, sugestii;

f concluzii, mentiuni, dupa caz;

2) CD cu fotografii concludente din timpul derularii proiectului.

Art.23. (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind alocatia de masa (masa
servitd sau alimente) sunt;

a) factura fiscala detaliata. conform contractului/notei de comanda, semnata si stampilata de unitatea
prestatoare, pentru masa servita;

b) facturi, chitante si bonuri fiscale, pentru alimente:

¢) pontajul de masd, se intocmeste conform Anexei nr. 6;

(2) Alocatia de masa pe durata unei zile se calculeaza astfel: mic dejun - 15%. dejun - 50%. cind -
35% din valoarea totala a acesteia.

Art.24. - Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind cazarea participantilor:

a) factura fiscala detaliata. conform contractului/notei de comanda. semnata si stampilata de unitatea
prestatoare;

b) diagrama de cazare, conform modelului prezentat in Anexa nr. 5.

Art.25.- Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind transportul:

a) bilete de tren pentru transportul pe calea ferata, in conditiile prevazute

de dispozitiile legale, fara a putea depasi drepturile de aceastd natura care se pot acorda salariatilor
institutiilor publice si tabel cu participantii care au

beneficiat de contravaloarea biletelor de transport, semnat si stampilat, intocmit conform Anexei nr.
3

b) bilete pentru transportul cu mijloace de transport auto in comun, la tarifele stabilite pentru aceste
mijloace si tabel cu participantii care au beneficiat de contravaloarea biletelor de transport, semnat si
stampilat, intocmit conform Anexei nr. 3:

¢) bonuri fiscale de combustibil, pentru transportul cu autoturisme proprietate personala. in conditii
similare celor prevazute de dispozitiile legale pentru salariatii institutiilor publice si tabel cu
participantii care au beneficiat de contravaloarea transportului, semnat si stampilat. intocmit
conform Anexei nr. 3. Dacé transportul este realizat cu masinile MTS/DJST, la tabel se anexcaza si
copia foii de parcurs, certificata ,.copie conform cu originalul™.

d) bilete si tichete de imbarcare pentru transportul cu avionul” si bilete pentru transportul pe caile de
navigatie fluviala, transport efectuat cu aprobarea prealabild a ordonatorului de credite. potrivit
dispozitiilor legale si tabel cu participantii care au beneficiat de contravaloarea biletelor de transport.
semnat si stampilat, intocmit conform Anexei nr. 3.

¢) factura fiscala detaliata si foaia de parcurs in copie (cu mentiunea ..copie conform cu originalul™)
pentru transportul cu mijloace de transport auto inchiriate, potrivit dispozitiilor legale.

Art. 26. - Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind inchirierea de bunuri si
servicii sunt:

a) contract de inchiriere de bunuri si servicii;

b) factura fiscala.

Art. 27. - Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru achizitii de bunuri si
servicii altele decét cele de cazare, masa, PFA/ PJ sunt:

a) factura fiscala, chitanta sau bon fiscal;

b) nota de receptie si constatare de diferente, a bunurilor intrate in gestiunea institutiei, dupa caz:

¢) bonul de consum cu explicatia destinatiei pentru proiectul decontat, dupa caz:

d) proces verbal de receptie a bunurilor/ serviciilor, dupa caz.

Art. 28. - Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru realizarea de tiparituri,
multiplicdri, inscriptionari si altele asemenea sunt:

a) factura fiscala. chitantd sau bon fiscal. pana la valoarea stabilita de lege:

?1n cazul efectudrii deplasarilor internationale cu avionul, participantul/participantii vor face deplasarca .dus-intors. de la
domiciliul propriu pind la destinatia mentionata in invitatie (sau in localitatea cea mai apropiata de loeul de desfasurare
al proiectului). Perioada deplasarii trebuie sa concorde cu perioada de desfasurare a proiectului (curo marja de timp
rezonabila in functie de orarul de zbor sau distanta de la aeroport la locul de desfagurare al proiectului).
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b) nota de receptie si constatare de diferente, a bunurilor intrate in gestiunea institutiei:
¢) bonul de consum cu explicatia destinatiei pentru proiectul decontat;
d) proces verbal de receptie a produselor pentru tiparituri, inscriptionari:
e) un exemplar din produsul multiplicat/imprimat, daca este posibil. In caz contrar se vor atasa
imagini cu acesta.
Art. 29.- Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru activitati social — culturale
sunt: factura fiscala, facturd sau alte formulare sau documente cu regim special, aprobate potrivit
legii.
Art. 30. — Documentele justificative pentru decontarea premiilor acordate de DJST cu aprobarea
Ministerului Tineretului si Sportului, sunt:
(1) pentru premii in obiecte:

a) factura fiscala, chitanta sau bon fiscal:

b) avizul de insotire a marfii, dupa caz:

¢) nota de receptie si constatare de diferente. a bunurilor intrate in gestiune avand confirmarea
responsabilului de proiect;

d) bonul de consum cu explicatia destinatiei pentru proiectul decontat:

e) proces verbal de receptie a bunurilor achizitionate;

f) proces verbal de acordare a premiilor conform Anexei nr 4.
(2) pentru premii in bani, proces verbal de acordare a premiilor, conform Anexei nr 4 si dovada
platii cdtre beneficiari.
(3) DIST - cu aprobarea Ministerului Tineretului i Sportului, poate acorda premii doar in cadrul
proiectelor de tineret proprii si / sau in parteneriat, cu respectarea prevederilor HG 259/ 2006 cu
modificarile si completdrile ulterioare.
Art. 31. - Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru prestiri de servicii
efectuate in cadrul proiectelor (persoana fizicd autorizata sau persoana juridica) sunt:
a) contract de prestari servicii;
b) factura fiscala:
¢) raport de evaluare cu privire la activitatea prestata si proces verbal de receptie.
d) pentru training/ curs: CV trainer/ lector, suport de curs.
Art. 32.- Decontarea altor cheltuieli prevazute in HG nr. 259/2006 cu modificarile si completarile
ulterioare, altele decdt cele mentionate anterior, se face prin documente justificative potrivit
prevederilor legale in vigoare.
Art. 33. -(1) Achizitiile publice se efectueaza in conditiile legii, respectiv OUG nr.34/ 2006 cu
modificarile si completarile ulterioare;
Art. 34. Documentele pentru decontarea cheltuielilor pentru proiectele proprii si / sau in parteneriat
ale DJST se intocmesc de responsabilul de proiect desemnat. in termen de maximum 10 zile
lucratoare de la terminarea proiectului.
Art. 35. Se accepta spre decontare numai cheltuielile efectuate in perioada de derulare a proiectelor.
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Centru de tineret
1. Denumire subprogram:
2. Perioada
3. Localitate
4. Scop
5. Obiective.
6. Participanti
7. Beneficiari
8. Indicatori
Indicatori stabiliti pe obiectiv Denumire Standard (masura stabilitd a fi

indicator atinsd)

Indicatori cantitativ (cifre, fapte.
timp, servicil, etc.)
Indicatori calitativi(efecte,
progresul. cat de bine. bun. etc.)
Indicatori financiari(cheltuieli
medii. cost/ beneficiu, etc.)

9. Calendar de activitati (pentru perioada din an in care functioneazd CT):

Denumire Perioada Mod de realizare Resurse alocate
activitate

10. Monitorizare
Ce se monitorizeaza Cine monitorizeazi

10.1. Metode de colectare a datelor

11. Evaluare
Ce se evalueazi Cine evalueaza

11.1. Metode de evaluare

12. Parteneri
Enumerati partenerii in cadrul subprogramului. Pentru fiecare partener completati un formular de

tipul celui de mai jos:
Partener 1
Denumire partener :

Adresa:




[ Telefon: fax:

| E-mail: ‘ website:

Persoana de contact:

Responsabilititi (Atributii: Contributii):

13. Promovare

(indicati modalititile de promovare a CT $i a imaginii MTS)

14. Buget
1. cheltuieli pentru sustinerea CT: internet. telefon. service

echipamente electronice. publicatii de specialitate. prestari servicii. chirii.

2. cheltuieli pentru organizarea de proiecte: informare si
documentare; consiliere si consultantd; educatie non- formala.
15. Locatia

Locatia CT :

DA

NU

Daca NU,
precizati
motivul

a) are avizele necesare functionrii in conditii de securitate

b) este accesibila pentru persoane cu dizabilitdti (rampa, toalete
adaptate etc)

¢) este centrald

d) este amplasata intr-o zond accesibila pentru un numar cat mai
mare de tineri

e) are acces direct si facil spre exterior

f) prezinta garantia functiondrii §i neinstrainarii spatiului pentru o
perioada de cel putin 5 ani

¢) nu este sediul unei organizatii politice, religioase etc. care prin
statut ar crea discriminare

h) spatiul este destinat doar activitatilor CT (in sensul ¢d nu
imparte spatiul cu un alt serviciu)

Director DIST
Responsabil financiar DJST

Consilier / Inspector
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Anexa nr. 2

LISTA DE PARTICIPANTI
Proiectul de tineret
Localitatea
Perioada
Nr. Nume/ ONGT/ Data Seria i numarul Semnatura
crt. prenume institutia nasterii Ccl’

Semnatura responsabilului de proiect
si stampila

*In situatia in care exista participanti care nu au implinit vérsta de 14 ani,
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Anexa nr. 3

TABEL
cu participantii care au beneficiat de contravaloarea transportului:

Proiectul de tineret

Localitatea

Perioada
Nr. Nume/ Ruta Seria bilet* Suma Semnatura
crt. prenume

Semnatura responsabilului de proiect

Stampila

“In situatia in care transportul se face cu mijloace auto personale, coloana aferentd seriei biletului se va
inlocui cu ..7.5% x nr km x 2 x pret carburant/I”. Dacd transportul este realizat cu masinile MTS/DJST. la
tabel se anexeazd si copia foii de parcurs, intocmite conform legislatiei in vigoare si certificatd ,.copi
conform cu originalul™.
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Incheiat astazi

organizat in cadrul proiectului

Proces Verbal®

cu ocazia premierii

JURIUL FORMAT DIN:

Anexa nr. 4

la concursul

Numele/prenumele Institutia
A DESEMNAT:
Urmatorii castigatori:
Premiul Obtinut Numele/prenumele Data nasterii Nr./ Seria Semnatura
(obiectul/ suma) castigatorului BI/CI°

> Procesul verbal se adapteaza in functie de specificul proiectului

°In situatia in care existd participanti care nu au implinit varsta de 14 ani. acestia vor trece CNP
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Anexa nr. 5

. 7
Diagrama de cazare :

Proiectul de tineret
Perioada

Locul de desfasurare
Unitatea prestatoare de servicii

Nr. Nr. Numele si prenumele | Tarit/ zi | Nr. Zile Valoare
Crt camerei participantului serviciu

Semnitura responsabilului de proiect
si stampila

Unitatea prestatoare de servicii

Semnatura si stampila

7 Prezenta tine loc de proces verbal de receptie a serviciului prestat. Semnarea ei de citre respo
proiect certifica faptul ca serviciul a fost prestat in conditiile solicitate.
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Anexa nr. 6
PONTAJ DE MASA®

Proiectul de tineret

Perioada

Locul de destasurare

Unitatea prestatoare de servicii
Nr. Nume ZIUA ... | ZIUA ... | ZIUA ... ZIUA ... | ZIUA ... Seria si | Semnatura
Crt. Prenume |[M|D|C|M|D|C|M |D|IC/MD|C|M |D|C numdrul | participantilor

ClI

MD - mic dejun: D - dejun; C - Cina

Semnitura responsabilului de proiect

si stampila

% Prezentul tine loc de proces verbal de receptie a serviciului prestat. Semnarea lui de citre responsabilul.de.

proiect certificd faptul ca serviciul a fost prestat in conditiile solicitate.

Unitatea prestatoare de servicii
Semnatura si stampila
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Anexa nr. 7
DECONT DE CHELTUIELI
Nr. din
Denumirea proiectului de tineret:
Tipul proiectului: (propriu/ propriu in parteneriat/ in parteneriat)
Locul de desfasurare:
Perioada de desfasurare:
Documente justificative de cheltuieli anexate :
Nr. Felul, nr. /data documentului Emitent Denumire cheltuieli Valoare

et

Decontul mai cuprinde:
Se precizeaza documentele care sunt anexate la decont (ex- raport de evaluare, NIR, lista
participanti, CD/ DVD imagini, etc.)

Subdiviziunea Disponibil Suma de plata Disponibil dupa
clasificatiei bugetare | inaintea efectudrii lei efectuarea platii
platii
Pl
Buget angajat pe
proiect: i

Notd : Decontul inaintat spre aprobare respecta prevederile Metodologiei de finantare.

Aprobat’
Nume:
Data
Semnatura

Verificat'
Nume:
Data
Semnitura

? Pentru proiectele DIST: Directorul Directiei:
" Responsabilul de proiect
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